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Kooperatív Portál: az adminisztráció minimalizálása

2 2022. 01. 26. Fórum az üzemmérnök-informatikus (BProf) kooperatív képzésről

https://kooperativ.vik.bme.hu/

Bejelentkezés

Idővonal
(határidők)

Aktuális hírek, 
információk
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Útmutatók segítik a portál megismerését, kezelését

Bejelentkezett 
személy

Menüpontok 
(adminisztrátornak)

Letölthető 
útmutatók
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Vállalati munkatárs felvitele után értesítő email

Időkorlát
(24h)

• A regisztrált email címre érkezik az értesítés
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Belépő oldal: belépés / újrakérés / segítség

Normál 
bejelentkezés

Időkorlát 
lejárta után

Szöveges 
információk
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Belépést követően saját azonosító jelszó megadása
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Vállalati konzulens témaoldala belépés után

Okos Hallgató

Ügyes Hallgató

Bejelentkezett 
személy

Konzulenshez
tartozó témák

Konzulenshez
tartozó 

hallgatók (1..N)

Vállalat

Jelentkezők 
száma

Felvettek 
száma

Téma max. 
létszáma

Részletes téma-
oldal megnyitása

Vállalat Egyetem
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Részletes témaoldal teteje: a téma főbb adatai

Hallgató Huba

Hallgató Huba

Hallgató feladata

Témavezető feladata 
(egyeztetve a 
konzulenssel)

Egyszer a 
félév elején
15-20 perc…
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Heti konzulensi feladat: a munka leigazolása

Rövid 
útmutató

Még nem 
teljesített

Igazolásra 
vár

Igazolt 
(teljesített)

Heti munka 
rövid leírása

Konzulens 
igazolása

Munkaórák 
száma 

(hallgató)

Időszak 
(munkahét)
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Heti konzulensi feladat: munkanapló leigazolás előtt

Heti munka 
rövid leírása

Üres 
munkahét 

(Karácsony)

Konzulens 
jóváhagyására 

vár

Konzulens 
jóváhagyására 

vár
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Bejegyzés ellenőrzése: elfogadás vagy elutasítás

Munkaórák száma 
(hallgató szerint)

Heti munka
rövid leírása Lehetőségek:

Elfogadva/Elutasítva

Konzulens mindkét 
esetben írhat szöveges 
megjegyzést (elutasítás 

esetén kötelező)

Véglegesítés

Elutasítás esetén a 
hallgató

módosítani tud

Heti 5 perc…
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Félév közepén: hol tartunk ?

1 db 8-10 oldalas 
leírás az eddig 

elvégzett munkáról 
(dokumentáció)

Konzulens értékel

Témavezető értékel

Egyszer a 
félév közepén
15-20 perc…
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Konzulens értékelése

A hallgató által feltöltött 
dokumentum

(beszámoló / prezentáció)

Elutasítás esetén a hallgató
módosítani tud

Konzulens mindkét 
esetben írhat szöveges 
megjegyzést (elutasítás 

esetén kötelező) Lehetőségek:
Elfogadva/Elutasítva

Véglegesítés
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Félév végén: a teljes munka értékelése

1 db 15-20 oldalas 
leírás a teljes 

elvégzett munkáról 
(dokumentáció)

1 db 10 perces 
prezentáció, amit a 
hallgató tart meg

Jegyet a témavezető 
ad, melyet előtte a 

konzulenssel 
egyeztet

Egyszer a 
félév végén
20-30 perc…
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Egy félév teljes adminisztrációja

• Feladatkiírás 15-20 perc
• Munkanapló heti jóváhagyása 18 x 5 perc
• Félévközi beszámoló értékelése 15-20 perc
• Félévvégi beszámoló értékelése 20-30 perc

kb. 3 óra / félév
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Köszönöm a figyelmet!


