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A BME VIK
MERESTECHNIKA ES INFORMACIOS RENDSZEREK TANSZEK
(a tovabbiakban Tanszék)
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
(a tovabbiakban MIT SZMSZ)

A Budapesti Miuszaki ¢és Gazdasagtudomanyi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem)
Villamosmérnoki és Informatikai Kar (a tovabbiakban: Kar) Tanacsa a Kar Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak 4. § (4) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a Méréstechnika és
Informaciés Rendszerek Tanszék (a tovabbiakban Tanszék) Szervezeti és Miuikodési
Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az alabbi formaban és tartalommal hagyja jova:

. rész: Altalinos rendelkezések

1. Az SZMSZ

1.1. A Tanszék SZMSZ személyi hatalya Kiterjed:
(1) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allo, a Tanszéken mint munkavégzés
helyén foglalkoztatott kozalkalmazottakra,
(2) a Tanszékhez tartoz6 doktoranduszokra,

(3) a Tanszékkel munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban allo természetes
személyekre, tovabba

(4) azokra a természetes és jogi személyekre, akik hallgatoi vagy mas jogviszony
keretében hasznaljak a Tanszék eszkozeit, infrastruktira;jat.
1.2. A Tanszék SZMSZ targyi hatalya Kiterjed:

(1) az egyetemi szabalyzatok alapjan a Tanszék kezelésében levé teriiletekre,

(2) a Tanszék leltaraban rogzitett eszk6zokre és berendezésekre,

(3) a Tanszéken 1étrejott szellemi termékekre.
1.3. A Tanszék SZMSZ-t és modositasat a Tanszék oktatoi-kutatoi értekezlete fogadja el, és a
Kari Tanacs hagyja jova. A Tanszék SZMSZ modositasat kezdeményezheti a tanszékvezetd

vagy a Tanszék oktatoi-kutatoi értekezletének tagjai, ha legalabb egyharmaduk azt irasos
beadvanyban kéri.

1.4. Jelen SZMSZ hatarozza meg a Tanszék szervezeti és mukodési rendjét. A tanszék
vezetdje — ezen talmenden — egyes kérdéseket kiilon, az Egyetem Szervezeti és Mikodési
Rendjének (tovabbiakban SZMR) 35. § pontjaiban foglalt iranyitasi eszk6zokkel szabalyoz.
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2. A Tanszék
(1) A Tanszék a Kar mint atfogo szervezeti egységen beliili szervezeti egység, amely
elsédlegesen oktatasi, kutatasi, innovacios és tudomanyos feladatokat 1at el.

(2) A Tanszék a hatalyos jogszabalyok, az SZMR, tovabba az egyetemi és kari szabalyzatok,
rektori és dékani utasitasok keretei kozott feladatait 6nalldan latja el és az Egyetem, illetve a
Kar altal rendelkezésére bocsatott pénziigyi Kerettel az Egyetem vonatkozo szabalyzatai
szerint 6nalldan gazdalkodik.

(3) A Tanszék nem 6nallo jogi személy.
(4) A Tanszék feletti feliigyeleti és ellendrzési jogkort a Kar dékanja gyakorolja.
(5) A Tanszék megnevezése:

Magyarul: Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem, Villamosmérndki és
Informatikai Kar, Méréstechnika és Informacios Rendszerek Tanszék (BME VIK
MIT).

Angolul: Budapest University of Technology and Economics, Faculty of Electrical
Engineering and Informatics, Department of Measurement and Information Systems
(BME VIK MIT)

Németiil: Technische und Wirtschaftswissenschaftliche Universitdt Budapest,
Fakultit fur Elektrotechnik und Informatik, Lehrstuhl fiir Messtechnik und
Informationssysteme (BME VIK MIT).

(6) A Tanszék székhelye:

1117 Budapest, Magyar Tudodsok krt. 2., I. épiilet, E szarny, 1V. emelet E444.
(7) Levelezési cim:

H-1521 Budapest, Pf. 91.
(8) Elérhettségek:

Tel.: (+36-1) 463-2057, fax.: (+36-1) 463-4112, e-mail: mitadm@mit.ome.hu
(9) Honlapcim:

http://www.mit.bme.hu
(10) Alapitas éve: 1954.

(11) A Tanszék bélyegzoinek hasznalati rendjét a VIK bélyegzok hasznalatardl szolo dékani
utasitasa rogziti. A bélyegzok adatait az 1. sz. melléklet tartalmazza.

(12) A Tanszék nevét, jelképeit, arculatanak meghatarozo elemeit a rektori utasitasként
kiadott Egyetemi Arculati Kézikonyv, a dékani utasitasként kiadott Kari Arculati Kézikonyv,
valamint az errdl rendelkez6 tanszékvezetdi utasitas szerint kell hasznalni.

(13) A Tanszék a Kar szervezeti egységeként az alabbi tevékenységi korokben vesz részt:
(a) doktori (doktorandusz, PhD) képzés,
(b) miszaki és informatikai felsdoktatasi mesterképzés (MSc),
(c) miiszaki és informatikai felsdoktatasi alapképzés (BSc, BProf),
(d) osztatlan egyetemi képzés,

(e) szakiranyt tovabbképzés,
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(f) tudomanyos kutatasok végzése

(i.) alapkutatasi,
(ii.) diszciplinaris kutatasi,

(iii.) alaptevékenységen kiviili alkalmazott kutatas és fejlesztési teriileteken,

(9) innovaciods tevékenységek végzése a kutatasi eredmények hasznositasa céljabol.

(14) A Tanszék részt vesz a Kar tevékenységei koziil — az Egyetem Alapitd Okirataban
nevesitett allamhaztartasi szakfeladatok koziil — az alabbiakban (a szakfeladat szamaval és
megnevezésével azonositva):

(@)
(b)
(©
(d)
()
()
(9)
(h)
(i)
()
(k)
()
(m)
(n)
(0)
()
(@)
(n
(s)
(t)

(u)
v)
(w)
)
(v)
@)
(aa)

094210 fels6fokt oktatas

854222 alapképzés - realképzési teriilet - informatikai képzési teriilet
854223 alapképzés - redlképzési teriilet - miiszaki képzési teriilet
854242 mesterképzés - realképzési teriilet - informatikai képzési teriilet
854243 mesterképzés - realképzési teriilet - miiszaki képzési tertilet
854272 doktori képzés - realképzési teriilet - informatikai képzési tertilet
854273 doktori képzés - realképzési teriilet - miiszaki képzési teriilet
854292 kifutd rendszerben egyetemi képzés

854200 szakagazati szamu fels6foku oktatas

097010 oktatashoz kapcsolodo alkalmazott kutatas €s fejlesztés

014030 természettudomanyi, miiszaki alapkutatas

721971 miiszaki tudoményi alapkutatas

721972 miiszaki tudoményi alkalmazott kutatas

721973 miiszaki tudomanyi kisérleti fejlesztés

041170 muszaki vizsgalat, elemzés

712209 egyéb, miiszaki vizsgalat, elemzés

048010 gazdasagi ligyekkel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
049010 mashova nem sorolt gazdasagi tigyek

049020, 749040 K+F tevékenységhez kapcsolddo innovacid

055010 kornyezetvédelemmel kapcsolatos alkalmazott kutatas és kisérleti
fejlesztés

075010 egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas €s kisérleti fejlesztés
083020, 581100 konyvkiadas

581400 folyoirat, id6szaki kiadvany kiadasa

083030 egy¢eb kiadoi tevekenység

093010 fels6foku végzettségi szintet nem biztositd képzések

854213 fels6foku végzettségi szintet nem biztosito egyeb képzés

094120, 854212 szakiranyl tovabbképzés
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(bb) 855935 szakmai tovabbképzések

(cc) 094290 iskolarendszeren kiviili ISCED 6 szintii OKJ-s képzés

(dd) 095020 iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

(ee) 854319 fels6oktatas-fejlesztés (mindség-, tehetséggondozas, Kisszak)

(f) 620000 szamitogépes programozas

(gg) 712101 mérbeszkozok hitelesitése

(hh) 036010, 749010 igazsagiigyi szakértdi tevékenység

(i) 712109 egyéb, hatosagi eljaras keretében végzett miiszaki vizsgalat, elemzés

() 712203 fizikai tulajdonsag vizsgalata

(kk) 712204 Gsszetett, miiszaki, elektronikai rendszer vizsgalata

(1 749050 mas egyéb szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység

(mm) 823000 konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése

(15) A Tanszék tudomanyteriiletei:

1. Beagyazott és kiberfizikai rendszerek
1.1. Beagyazott és kiberfizikai rendszerek tervezése, megvaldsitasa, tesztelése
1.2. Méréstechnika
1.3. Informacio- és jelfeldolgozas
1.4. Heterogén, adaptiv szamitasi rendszerek

2. Kritikus rendszerek
2.1. Szolgaltatasbiztos rendszerek tervezése, ellendrzése és megvaldsitasa
2.2. Formalis mddszerek alkalmazasa a szoftvertervezésben és verifikacioban
2.3. Modellalapu rendszer- és szoftverfejlesztés

3. Intelligens rendszerek
3.1. Mesterséges intelligencia
3.2. Big Data és mélytanul6 rendszerek
3.3. Bioinformatika, orvosbiologiai technika

(16) Tudomanyteriileti és tudomanyagi besorolas (a 2011. évi CCIV. tv. alapjan):

(@) Miszaki tudomanyok, ezen beliil villamosmérnoki tudomanyok, informatikai
tudomanyok, multidiszciplinaris miszaki tudomanyok.

(b) Az MTA tudomanyteriiletei Szerinti besorolas: VI. Miiszaki tudomany, 06 03 00
Automatizalas és szamitastechnika, 06 09 00 Informatika.

(c) Az OTKA besorolasa szerint: Miszaki és természettudomany, Automatizalas és
szamitastechnika, Informatika.

(17) A Tanszék az Egyetem oktatasi tevékenységéhez illeszkedden részt vesz a miszaki
képzési teriileteken a villamosmérnoki ¢és a mérnokinformatikus szakon alap- és
mesterképzési formakban, az ilizemmérndk informatikus szakon alapképzésben, az
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egészségligyi mérnoki, a gazdasdginformatikus, a mechatronikai mérndk, az autondém
jarmiiranyitasi mérnok szakon mesterképzési formakban, valamint a doktori képzésben.

3. A Tanszék alapveté feladatai

(1) A Tanszék oktatasi és tudomanyos feladata a 2. (16) pontban felsorolt tudomanyteriiletek,
tovabba a 2. (17) pontban felsorolt képzési formak elméletéhez és alkalmazasahoz
kapcsolodd moédszertani és tananyagfejlesztés, valamint magas szintii kutatas, fejlesztés és
INnovacio.

(2) A Tanszék segiti, szervezi és iranyitja a tudomanyteriiletéhez kapcsolédd tudomanyos
diakkori munkat, 6nalld laboratoriumi munkat, diplomatervezést és szakdolgozat készitést,
valamint alkalmasan kivalasztott hallgatok és hallgatoi csoportok kozremiikodését kutatasi,
fejlesztési és innovacios projektfeladatokban, tovabba az oktatdi-kutatoi utanpotlas-nevelést
és tehetséggondozast. A kozvetleniil raharuld oktatasi feladatok mellett a Tanszék részt vesz
a Kar oktataspolitikai és stratégiai feladatainak kidolgozasaban és megvaldsitasaban.

(3) Kutatasi tevékenységét (hazai és kiilfoldi) felsdoktatasi, akadémiai és ipari szervezetekkel
¢s szakemberekkel egyiittmtikodve végzi. Ennek érdekében kapcsolatot tart mas felséoktatasi
intézményekkel, kutatohelyekkel és részt vesz a szakmai kompetenciajaba esé nemzetkozi
tudomanyos, szakmai, kormanyzati és szabvanyositasi szervezetek munkajaban.

(4) A Tanszék részt vesz a vonatkozo jogszabalyoknak és egyetemi szabalyzatoknak
megfeleléen az ipari, az akadémiai és a nemzetkozi tudomanyos és miiszaki kutatas-
fejlesztési és innovaciés munkakban, valamint szakért6i és tanacsadoi tevékenységekben.

1. rész: A Tanszék mikodési rendje

4. A Tanszék miikodési alapelvei

(1) A Tanszék egyszemélyi felelds vezetdje a tanszékvezetd. Feladat- és hataskorét az SZMR
33. § (1) pontja, valamint a VIK SZMSZ 16. § (1) pontja, iranyitasi eszkozeit az SZMR 36. §
(1) pontja hatarozzak meg.

(2) A tanszékvezet6t feladatanak ellatasaban tanszékvezeté-helyettes(ek) segiti(k). A
helyettes(ek) jogallasara a VIK SZMSZ 16. § (6) pontja vonatkozik. A tanszékvezetd
atruhazhato jogkoreinek egy részét helyettesére (helyetteseire) atruhazhatja. Errél a
tanszékvezetd utasitasban vagy a munkakdri leirasban rendelkezik. Az atruhazott jogkorok
indokolas nélkiil visszavonhatok. A hataskor-atruhazas a tanszékvezetd altalanos vezetoi
felel6sségét nem érinti.

(3) A Tanszék vezetéséhez sziikséges dontések elékészitésében és végrehajtasaban a
tanszékvezetot

(a) véleménynyilvanito, javaslattevo és tanacsado jogkorrel a tanszéki oktatdi-kutatoi
értekezlet,

(b) tandcsado jogkorrel a stratégiai tanacsado testiilet,

(c) javaslattételi joggal, tovabba végrehajtasi feladat- és hataskorrel a csoport- és
laborvezetdi értekezlet és a tanszéki felelésok segitik.

(4) A tanszékvezet6 a VIK SZMSZ 16. § (2) pontjaban foglalt altalanos feladat- ¢és
hataskorokon tul a kovetkezo részletes feladat- és hataskorokkel rendelkezik:
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(a) képviseli a Tanszéket, illetve eljar a nevében az Egyetem és a Kar vezeto
szerveinél, illetéleg Egyetemen kiviili szerveknél; az utobbi esetben tevékenységérol
utdlag koteles az Egyetem illetve a Kar illetékes vezetoit tajékoztatni;

(b) véleményt nyilvanit a Tanszéket érint6 kérdésekben;
(c) javaslatot tehet a Tanszéket érinté valamennyi személyi kérdésben;

(d) 6sszehangolja a Tanszék oktatd- és tudomanyos kutatd tevékenységét, iranyitja és
ellenérzi a hozza beosztott oktatok, kutatok, mas munkatarsak, valamint a Tanszéken
beliil szervezett belsé egységek vezetdinek munkajat; felelés — az Egyetem erre
vonatkoz6 szabalyzataiban leirt mdédon — a dolgozok munkakdriillményeinek
alakitasaért és munkafeltételeinek biztositasaért;

(e) jogszabalyok, valamint a tantervi el6irasok maradéktalan betartasa mellett, a
tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet, valamint targyfelel6sok javaslatainak és
véleményének figyelembevételével kialakitja az oktatasi foglalkozasok modszereire
vonatkozo elveket;

(f) jogszabalyok, valamint a tantervi eléirasok maradéktalan betartasa mellett, a
tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet, valamint targyfelel6sok javaslatainak és
véleményének figyelembevételével koordinalja a tanszék altal oktatott targyak
programjanak és tananyaganak folyamatos fejlesztését;

(9) egyiittmiikodik szak- és specializaciofeleldsokkel, kolesondsen segitik egymas
munkdjat;

(h) feliigyeli és ellendrzi a jogszabalyokbdl, ill. egyetemi szabalyokbol a Tanszékre,
valamint a Tanszék munkatarsaira harulo feladatok végrehajtasat;

(1) biztositja a hallgatok eredményes tanulmanyi munkajahoz sziikséges szakmai
feltételeket;

(j) a tanszéki oktatoi-kutato értekezlet véleményének és javaslatainak ismeretében
kidolgozza a tanszék tudomanyos, kutatasi és publikacios tervét és iranyitja és
ellendrzi annak végrehajtasat;

(k) feliigyeli és rendszeresen ellendrzi a tanszéki felelosok munkajat;

(1) gondoskodik a tanszéken dolgozoé tudomanyos diakkori tagok, demonstratorok,
valamint szakdolgozatukat, illetve diplomaterviiket készit6 hallgatok tevékenységéhez
sziikséges szakmai feltételek megteremtésérol;

(m) a tanszék jovahagyott koltségvetése alapjan a vonatkozo jogszabalyoknak,
szabalyzatoknak megfeleléen rendelkezik a tanszéket illet6 pénziigyi keretek
felhasznalasarol;

(n) feliigyeli az oktatasi terhelés oktatasi feladatokat ellaté munkatarsak k6zotti
elosztasat;

(o) elosztja a tanszék oktato- és tudomanyos munkajahoz sziikséges eszkozoket és
anyagokat, meghatarozza felhasznalasuk modjat;

(p) felel6s a tanszék kezelésére bizott vagyontargyak védelméért;

(g) a jogszabalyok, valamint a vonatkozo egyetemi szabalyzat rendelkezései Szerint
feliigyeli és ellendrzi a Tanszék gazdalkodasi, vallalkozasi és palyazati tevékenységét;

(r) végrehajtja az egyetemi és kari testiiletek hatarozatait és a felettes vezetok
utasitasait;
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(S) egylittmiikddik az intézmény mas Szervezeti egységeivel, hazai és kiilfoldi
fels6oktatasi és kutatd intézményekkel, valamint a hallgatok képviseldivel.

(5) A Tanszék munkatarsai oktatod és kutaté munkajukat csoportokba szervezetten végzik.

(a) A csoportok kialakitasa szakteriileti €s személyi kohézid alapjan torténik.
Csoportot a tanszékvezetd hoz 1étre, illetve sziintet meg, a tanszéki oktatoi-kutatoi
értekezlet véleményének figyelembevételével.

(b) A csoportok meghatarozott oktatasi és kutatasi feleldsséget viselnek, gondozzak a
hozzajuk tartoz6 targyakat €s laboratériumokat.

(c) A csoport vezetdjét a csoport tagjai véleményének mérlegelésével a tanszékvezetd
jeloli ki és bizza meg. A megbizast a tanszékvezetd barmikor visszavonhatja.

(d) A csoportvezetd szervezi, iranyitja és ellenérzi a csoport oktatasi €s kutatasi
tevékenységét.
(e) A Tanszék csoportjainak felsorolasat jelen szabalyzat 2. sz. melléklete
tartalmazza.

(6) A Tanszék munkatarsai a csoportokon beliil kutatolaboratoriumokba szervezddhetnek.

(@ A kutatolaboratoriumok kialakitasa szakteriileti és személyi kohézid alapjan
torténik. Kutatdlaboratoriumot a tanszékvezetd hoz 1étre, illetve sziintet meg.

(b) A kutatolaboratorium vezet6jét a kutatOlaboratorium tagjai véleményének
mérlegelésével a tanszékvezetd jeloli ki és bizza meg. A megbizast a tanszékvezetd
barmikor visszavonhatja.

(c) A kutatdlaboratorium vezetdje szervezi, iranyitja és ellendrzi a kutatdlaboratorium
tagjainak kutatoi és fejleszt6i munkajat, publikacios tevékenységét.

(7) A tanszékvezeté — amennyiben mas, magasabb szintii szabalyzat vagy jogszabaly masként
nem rendelkezik — egyes tanszéki feladatok ellatasaval tartds, ismétlodo feladatok esetén
tanszéki felelésoket, eseti feladatok esetén témavezetdket biz meg.

(@ A tanszéki felelési felkérés hatarozatlan vagy hatarozott idére szol, utdbbi
tobbszor megismételhetd.

(b) Ugyanazon munkatars tobb feleldsi beosztast is betdlthet.

(c) A tanszéki felelésok munkajat a tanszékvezetd és helyettese(i) feliigyelik és
segitik.
(d) A tanszéki felelosok feladatait jelen szabalyzat 7. fejezete rogziti.

(e) A tanszéki titkarsag vezetdje, a tanszéki hallgatoi tigyek el6addja, valamint a
tanszéki gazdasagi ligyek eldaddja munkajukat munkakori leirasuk alapjan végzik.

(8) A tanszékvezetd munkajat a dontések elokészitésében és végrehajtasaban a csoport- és
laborvezetdi értekezlet segiti.

(@) A csoport- és laborvezetdi értekezlet tagjai a tanszékvezetd, a tanszékvezetd-
helyettes(ek), a csoportvezetdk, valamint a csoportokon beliili kutatdlaboratoriumok
meghivott képviseldi. Az ililésekre a napirendtdl fiiggden tovabbi tanszéki feleldsok is
meghivast kaphatnak.

(b) A csoport- és laborvezetdi értekezletet a tanszékvezetd hivja Ossze az altala
meghatarozott napirend alapjan.
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(9) A tanszékvezeté munkajat a stratégiai dontések elokészitésében stratégiai tandcsado
testiilet segiti.

(a) A stratégiai tanacsadd testiilet tagjai a tanszékvezetd, a tanszékvezeto-
helyettes(ek), a tanszék hosszabb vezetési tapasztalattal rendelkezé professzorai. Az
iilésekre a napirendtdl fliggden tovabbi tanszéki munkatarsak is meghivast kaphatnak.

(b) A stratégiai tanacsadd testiilet iiléseit a tanszékvezeté hivja Ossze az altala
meghatarozott napirend alapjan.

(10) A tanszékvezetés informacios foruma a tanszéki értekezlet.

(a) A tanszéki értekezlet allanddo meghivottja a Tanszék minden munkatarsa és
doktorandusza.

(b) A tanszéki értekezlet feladata a tajékoztatds és az aktudlis probléméak megbeszélése.

(c) A tanszéki értekezletet a tanszékvezetdé hivja Ossze sziikség szerint, de évente
legalabb két alkalommal.

5. A Tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet

(1) A tanszéki oktatoi-kutatd értekezlet a tanszék javaslattételi, véleményezo és tanacsado
jogkorrel felruhézott testiilete.

(2) A Tanszéki Tanacs (Id. VIK SZMSZ 16.§ (9)-(13) pont) feladat- és hataskorét a VIK
SZMSZ 16.§ (10) pontjaval 6sszhangban a tanszéki oktatdi-kutatdi értekezlet gyakorolja.

(3) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet hataskorébe tartozik kiilonosen
(a) a tanszékvezetdi és tanszékvezetd-helyettesi palyazatok véleményezése,
(c) a tanszék arculati elemeire vonatkoz6 javaslatok véleményezése,

(d) javaslattétel és tanacsadas a tanszékvezetd szamara a tanszék oktatasi, kutatasi és

crer

(e) tanszéken beliili csoport 1étrehozasara, atalakitasara, illetve megsziintetésére
vonatoz6 javaslatok véleményezése,

(f) javaslattétel és tanacsadas a tanszékvezetd szamara az oktatas- és kutatasszervezést
érintd kérdésekben.

(4) A tanszékvezetd — a hataskorébe tartozo kérdésekben, dontésének meghozatalat
megelézéen — kérheti a tanszéki oktatoi-kutatd értekezlet véleményét, javaslatait és tanacsait.

(5) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet
(a) szavazati jogut tagjai a VIK SZMSZ 16. § (8) a) alpontjaban felsorolt személyek,

(b) tanacskozasi jogu tagjai az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyban allo, a
Tanszéken foglalkoztatott nem oktato-Kutatod kdzalkalmazottak és a Tanszékhez
tartozo doktoranduszok,

(c) a hallgatokat kozvetleniil érintd kérdések targyalasakor tanacskozasi joggal a
Hallgatoi Onkormanyzat képviseldje.

(6) A tanszéki oktatoi-kutato értekezlet mikodési rendje:
(a) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet jogkoreit kizarolag az ilésein gyakorolhatja.
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(b) A tanszékvezeto sziikség szerint — a napirend megjelolésével — koteles 6sszehivni
a tanszéki oktatoi-kutatoi értekezletet.

(c) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezletet 15 napon beliil — de harom napon tul —
Ossze Kkell hivni, ha azt szavazati jogu tagjainak egyharmada a napirend
megjelolésével irdsban kéri.

(d) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet tagjait inditvanyozasi, észrevételezési,
véleménynyilvanitasi és javaslattételi jog illeti meg.

(e) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet tagjai a tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet
iilésén napirendtdl fliggetleniil is jogosultak barmely témaban a tanszékvezetdhoz, a
tanszékvezet6-helyettes(ek)hez és a tanszéki felel6s6khoz kérdést intézni.
Amennyiben a tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet iilésén a valaszadasra nincs
lehetéség, tigy a megkérdezett 30 napon beliil irasban koteles valaszolni és a valaszt a
tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet minden tagjanak megkiildeni.

() A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet iilésérol emlékeztetd késziil, melyet az
Iratkezelési Szabalyzat el6irasai szerint a tanszéki irattarban kell 6rizni és — kérésre —
a tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet tagjanak betekintést kell biztositani.

(9) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet tilése akkor hatarozatképes, ha szavazati jogu
tagjainak tobb mint fele jelen van. A hatarozatképességet folyamatosan ellendérizni
kell, megsziintekor az iilést be kell rekeszteni.

(h) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet minden szavazati jogu tagja egy szavazattal
rendelkezik.

(i) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet allasfoglalasait a jelenlévo tagok egyszeri
szavazati tobbségével (az érvényes szavazatok tobb mint fele) hozza meg, kivéve a (j)
pontban leirt esetet.

() A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet jelenlévé szavazati jogu tagjai kétharmadanak
igenlé szavazataval javaslatot tesz a Kari Tanacs szamara a tanszéki SZMSZ-re és
modositasara vonatkozoan.

(k) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet titkosan szavaz
(1) személyi kérdésekben,

(2) mas tigyekben, ha ugy dont (barmely szavazati jogu jelenlévo tagja
kezdeményezésére, a jelenlévok egyszerii tobbségének egyetértésével).

(1) Ervénytelen annak a tagnak a szavazata, aki irasbeli szavazasnal értékelhetetlen
szavazatot adott le.

(m) A tanszéki oktatoi-kutatoi értekezlet tilését a tanszékvezetd, akadalyoztatasa
esetén ezzel megbizott helyettese vezeti le.

6. A tanszéki munkatarsak felelgssége és hataskore

A BME SZMR 35.§ rogziti az alabbi, valamennyi szervezeti egységre vonatkozo
rendelkezést:

(1) Valamennyi szervezeti egység vezetdje felel az irdnyitasa ala tartozo szervezeti
egyseég kockdzatkezeléséért.
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(2) Valamennyi szervezeti egység koteles miikodtetni a belsd kontrollrendszer
szerinti, folyamatba épitett kontrolitevékenységeket.

(3) \Valamennyi szervezeti egység koteles egymdssal a feladatellatdas biztositasa
érdekében egyiittmitkodni, a kommunikdaciés és informdcios rendszereket
Mikdédtetni, tovabba eljarni a kiilsé kapcsolattartasban, adatszolgaltatasban és
kozzétételi kotelezettségben, a kapcsolodo iigyrendeknek megfelelsen.,

(4) Valamennyi szervezeti egység koteles a dokumentumkezelési- és iratkezelési
eljarasoknak megfelelden eljdrni.

(5) Valamennyi szervezeti egység kételes a feladatellatishoz kapcsolodo informatikai
rendszereket alkalmazni, azokban a kapcsolodo nyilvantartasokat naprakészen
vezetni.

(6) Valamennyi szervezeti egység vezetdje koteles a helyettesitési rendet kialakitani, a
folyamatos feladatelldtast biztositani, miikédtetni.

(7) Valamennyi szervezeti egység koteles a szabalytalansigok nyilvantartasat
naprakészen vezetni.

(8) Az (1)-(7) bekezdésekben emlitett feladatokat az Egyetem részletesen szabalyozza.

(9) Valamennyi szervezeti egység ellatia tovabbd azokat a feladatokat, amelyeket
Jjogszabaly, vagy mas szervezetszabalyzo eszkoz feladat- illetve hataskorébe utal.

A tanszéki munkatarsak munkajuk soran az alabbiak szerint kotelesek eljarni:

(1) A tanszéki korbélyegzé hasznalatat igénylé hivatalos tigyekben alairasi jogot a
tanszékvezetén és helyettesén (helyettesein) kiviil csak kiilon felhatalmazassal rendelkezé
kozalkalmazott gyakorolhat.

(2) A Tanszék valamennyi munkatarsa koteles minden, a Tanszék nevében tett
nyilatkozatahoz elézetes tanszékvezetdi engedélyt kérni.

(3) Az egyes munkakorok ellatoi (felelosei) kotelesek a munkakoriiket érinté szabalyzatokat
ismerni és azokat Osszegytijtve tarolni.

(4) Az egyes munkakorok ellatoi (feleldsei) sajat munkateriiletikon oOnalloan végzik
feladataikat. Intézkedéseik soran figyelembe veszik munkatarsaik feladat- és hataskoreit.
Feladataik ellatdsdhoz tovabbi munkatarsak egyszeri vagy ismétlddd jellegli bevonéasa a
tanszékvezetdvel egyeztetve torténik.

(5) A Tanszék minden munkatarsa felelés az altala alairassal atvett eszk6zokért, valamint a
gondatlansagbol vagy a rendelkezések be nem tartasaval okozott karokért. Részese a
felel6sségnek akkor, ha a kar vagy baleset azért kovetkezett be, mert nem tartatta be a
fennallo rendelkezéseket, ill. biztonsagi el6irasokat.

(6) A Tanszék minden munkatarsa koteles a Tanszék vagyonbiztonsagan 6rkodni, és minden
olyan intézkedést megtenni, amely magakadalyozza a Tanszék felszereléseinek,
berendezéseinek és eszkozeinek karosodasat. Barmilyen rendellenességet észlel, koteles azt
jelenteni, ill. elharitani, fiiggetleniil attol, hogy ez kdzvetlen munkakori feladata-e vagy sem.
A bejelentés elmulasztasa esetén részleges feleldsség terheli.

(7) A Tanszék minden munkatarsa koteles a Tanszéken rendelkezésre allo eréforrasokkal,
illetve szolgaltatasokkal (telefon, nyomtatds, masolds, postakoltség stb.) takarékosan
gazdalkodni.
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(8) A tanszéki kulcsokat mindenki koteles gondosan megdérizni. A kulcsokrol masolat nem
készithet6, elvesztésiiket azonnal be kell jelenteni. Az elvesztésbél fakado anyagi
kovetkezmény az elvesztot terheli. (Lasd a Kozalkalmazottak Fegyelmi és Kartéritési
Szabalyzata (a BME SZMR melléklete)).

(9) A kotelességeit nem teljesitd, ill. gondatlansagaval kart okozé munkatars felelésségre
vonasanak kezdeményezése a tanszékvezeto feladata.

(10) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére vonatkozo rektori-kancellari k6zos
utasitas alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli a Tanszék kotelezettségvallalasi
¢s pénziigyi ellenjegyzési joggal rendelkezd munkatarsait (ezek a Tanszék vezetdi
megbizassal rendelkez6 tanszékvezetdje és helyettese(i)) és minden olyan munkatarsat, aki
gazdasagi vonatkozasu dontéshozatali joggal is rendelkezé dontéshozo testiilet tagja.

(11) A munkavégzés soran, a fentiekben nem részletezett kérdésekben, elsésorban a
személyre sz6l6 munkakori leiras, az Etikai Kodex (a BME SZMR melléklete), tovabba
oktatok és kutatok esetén a Humanpolitikai Szabalyzat (a BME SZMR melléklete) el6irasai
az iranyadok.

7. Tanszéki felelosok feladatai és hataskore

1. Csoportvezeté
Feladatai:
(1) A csoporttagok munkajanak iranyitasa, feliigyelete.
(2) A csoport gondozasaba tartozo targyak oktatasanak, fejlesztésének feliigyelete.

(3) A csoporttagok tudomanyos munkajanak, publikacios tevékenységének
koordinalasa, feliigyelete.

(4) A csoport szakmai profiljaba tartozo6 palyazatok figyelése, javaslattétel
palyazatokon valo részvételre, palyazati anyagok kidolgozasa, palyazati projektek
elokészitése, vezetése.

(5) Ipari kapcsolatok épitése, apolasa, ipari K+F+1 projektek elokészitése, vezetése.

(6) A csoportra vonatkozo szakmai, személyi javaslatok kidolgozasa a tanszékvezetd
¢és a tanszéki oktatdi-kutatd értekezlet szamara.

(7) Konstruktiv egyiittmiikodés kialakitasa a tobbi csoporttal az oktatasi és kutatasi
feladatok ellatasaban.
2. Kutatolaboratérium vezetd
Feladatai:

(1) A kutatolaboratorium tagjai kutato és fejleszté6 munkajanak, publikacios
tevékenységének koordinalasa, felligyelete.

(2) A kutatdlaboratorium szakmai profiljaba tartozo palyazatok figyelése,
javaslattétel palyazatokon valo részvételre, palyazati anyagok kidolgozasa,
palyazati projektek elokészitése, vezetése.

(3) Ipari kapcsolatok épitése, apolasa, ipari K+F+1 projektek elokészitése, vezetése.

(4) Konstruktiv egyiittmtikddés kialakitasa a tobbi kutatolaboratoriummal, a csoport
tagjaival és a tobbi csoporttal a tanszéki feladatok ellatasaban.
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3. Oktatasi felelgs

Feladatai:

(1) A Tanulményi és Vizsgaszabalyzatban, a Tanulmanyi Ugyrendben és a Képzési
Kodexben foglalt kotelezettségek, tovabba a Tanszék oktatasi és
oktatasszervezési feladatainak koordinalasa.

(2) A félévi orarend elkészitéséhez sziikséges adatok beszerzése, feldolgozasa és
egyeztetése a tanszéket érinté valamennyi programon, szakon ¢és képzési
forméaban.

(3) A meghivott eléadokkal, gyakorlatvezetékkel, ill. demonstratorokkal kapcsolatos
adminisztrativ tevékenységek (engedélyeztetés, felkérés, tiszteletdij utalvanyozas
stb.) kezdeményezése és ellenérzése.

(4) A félév itemtervének és hataridés feladatainak nyilvantartasa, az ezekkel
kapcsolatos intézkedések megtétele.

(5) A vizsgaidészak iitemtervének elkészitése, a végrehajtas kezdeményezése és
ellenérzése (vizsgaidopontok kiirasa, teremigénylés).

(6) Az oktatassal kapcsolatos rendelkezések ismerete, az ezekbdl adodo intézkedések
megtétele, illetve elokészitése.

(7) A tantargy-adatlapok és -tematikak karbantartasanak feliigyelete, a sziikséges
informaciok megkiildése a vonatkozo Kari adatbazis szamara.

(8) Az oktatassal kapcsolatos szervezési és adminisztrativ ligyekben a Tanszék
képviselete.

(9) Az oktatashoz sziikséges tankonyvek, jegyzetek és segédletek nyilvantartasa és a
kapcsolodo adminisztrativ intézkedések megtétele.

(10) A hallgatok tajékoztatasanak megszervezése minden olyan, a tanulmanyokhoz
kot6do kérdéskorben, amelyben a képzés soran a hallgatoknak a Tanszéket érintd
modon donteniiik kell.

(11) A tanszéki hallgatoi tigyek el6adoja munkajanak feliigyelete.

(12) Az oktatassal kapcsolatosan felmeriilé egyéb, idészakos feladatok elvégzése a

tanszékvezetd utasitasa szerint.

4. Gazdasagi felelés

Feladatai:

(1)

()

(3)

(4)
()

Az egyetemi Gazdalkodasi Szabalyzat Tanszékre és tanszéki munkatarsakra
vonatkoz6 rendelkezéseinek ismerete és végrehajtasanak segitése, a Milegyetemi
Gazdalkodasi Rendszer (MGR) kezelése és a Kancellaria targykorben illetékes
szerveivel vald egyiittmiikodeés.

A gazdalkodasra és a Tanszék, illetve a Kar (Egyetem) altal megkothetd
szerzédésekre vonatkozo rendelkezések és valtozasaik folyamatos figyelemmel
kisérése, ezekrol a tanszéki munkatarsak tajékoztatasa.

Javaslattétel a koltségvetési keretek felhasznalasara, sziikség szerinti
atcsoportositasara, tartalékolasra.

A tanszéki gazdasagi ligyek eléaddja munkajanak feliigyelete.

A Tanszék valamennyi (hazai és nemzetkozi, palyazati és vallalkozasi)

crer

segitése, a fennallo rendelkezések betartasanak ellenérzése.
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5. Specializaciofelelés

A

tanszékvezet6 minden olyan specializacibhoz vagy 4gazathoz, amelynek

koordinatora a Tanszék, tanszéki specializaciofelelést biz meg. Ha az agazathoz tartozo
specializacio koordinatora masik tanszék, a fenti feladatok a koordinator tanszék
specializaciofeleldsével valo egyiittmiikodést és a feladatok Tanszékre harulo részét
foglaljak magukba.

A tanszéki specializacidfelel6s feladatai:

(1) A Tanszék altal gondozott specializacid vagy agazat atfogo feliigyelete, tananyag-
korszeriisités kezdeményezése és iranyitasa, a specializaciohoz kapcsolddo 6nallo
laboratoriumi feladatok, valamint szakdolgozat- és diplomaterv kiirasok szakmai
koordinacidja.

(2) A specializaciot bemutatd (pl. webes) informacios anyagok elkészitésének
megszervezése €s karbantartasanak feliigyelete.

(3) Specializaciobemutatok szervezése.

(4) A specializacioval kapcsolatos hallgatoi tigyekben a Tanszék képviselete.

6. Doktoranduszfelelés

Feladatai:

(1) A doktoranduszképzés Tanszéken beliili adminisztrativ = koordinalasa
(témakiirasok, munkatervek, beszamolok, targyak meghirdetése és felvétele,
hallgatok nyilvantartasa).

(2) Folyamatos tajékozottsag a doktoranduszképzés formai és tartalmi kérdéseiben, a
legfontosabb  informaciok tanszéki kozzététele, tanacsadas a tanszéki
munkatarsak, illetve a Tanszéket ilyen tigyekben megkereso kiilsék szamara.

(3) A doktoranduszok oktatasi terhelésének nyilvantartasa, a sziikséges Szerzédések
elokészitése.

(4) A tanszéki Doktorandusz Miniszimpozium szervezésének vezetése.

7. Diplomatervezés- és zarovizsga-felelos

Feladatai:

(1) A diplomatervezéssel és a zarovizsgaval kapcsolatos szabalyok és rendelkezések
ismerete, az ezekkel kapcsolatos intézkedések és tajékoztatasok megtétele.

(2) A szakdolgozat- és diplomaterv-kiirasok 0Osszeallitasanak ¢és kiadasanak
megszervezése, a formai kdvetelmények és hataridok ellendrzése.

(3) A diplomaterv-biralok ¢és zarovizsga-bizottsagi tagok megbizasaval és
felkérésével kapcsolatos ligyintézés feliigyelete.

(4) A zardvizsgak megszervezése: az idopontok kijelolése, a bizottsagok

Osszedllitasa, a bizottsagi tagok, a vizsgaztatok és hallgatok értesitése, a
jegyzokonyvek elékészitése, majd a vizsgat kovetéen a jegyzokonyvek
ellenérzése.

8. Szakmai gyakorlatok felelése

Feladatai:

1)

A szakmai gyakorlattal kapcsolatos szabalyok és rendelkezések ismerete, az
ezekkel kapcsolatos intézkedések és tajékoztatasok megtétele.
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(2) A szakmai gyakorlatok adminisztracidjanak szervezése, a szakmai
gyakorlohelyekkel torténd kapcsolattartas.

(3) A hallgatok szakmai gyakorlati tevékenységének nyilvantartasa.

9. Tudomanyos diakkori (TDK) felelés

Feladatai:
(1) A tudomanyos diakkori tevékenység és tehetséggondozas elémozditasa és
koordinacidja.

(2) A TDK teriiletén illetékes egyetemi és kari szervekkel, illetve személyekkel
torténd egyiittmiikodés.

(3) A diakkori munkak figyelemmel kisérése, az eredmények nyilvantartasa.

10. Publikaciofelelos

Feladatai:

1) A Tanszékhez kot6dd publikacids tevékenység nyilvantartisa, az egyetemi
p yseg ny gy
publikacios adattar tlizemeltetdivel és a kari publikacios feleléssel valo
kapcsolattartas.

(2) A Tanszék publikacios tevékenységére vonatkozd (kotelezd) jelentések
elkészitése, adatszolgaltatas.

11. Tantargyfelelds

Feladatai a Képzési Kodex vonatkozo pontjaban foglaltakkal 6sszhangban:

(1) A rabizott targy gondozasa beleértve a targgyal kapcsolatos minden olyan
teend6t, amely az adott targy meghirdetéséhez kapcsolodd (pl. webes)

tajékoztatok elkészitéséhez, eldadasainak, tantermi, illetve laboratoriumi
gyakorlatainak megtartasahoz, tovabba a targyhoz kapcsolodd szamonkérésekhez
tartozik.

(2) A targyban kozremikodok felkészitésének megszervezése, a targy folyamatos
karbantartdsanak és fejlesztésének irdnyitdsa, a targyhoz kapcsoldodd irasos
anyagok biztositasa.

(3) Laboratoriumi gyakorlat esetében a laboratoriumi szabalyzat betartatasa és ennek
ellendrzése.

(4) A tanszékvezet$ rendszeres tajékoztatasa a targgyal kapcsolatos fejleményekrol
¢s az aktualis teendokrél. A targyban kozremilkodok korét minden félév
megkezdése el6tt — a tantargyfelelds javaslatanak figyelembevételével — a
tanszékvezetd hagyja jova.

12. Laborfelelds

Feladatai:
(1) A rabizott laboratorium mint infrastruktira kozvetlen feliigyelete.

(2) A laboratorium szabalyzatanak, hasznalati rendjének kidolgozasa és elfogadtatasa
a tanszékvezet6vel, a szabalyzat betartasanak ellendrzése.

(3) A laboratorium eszkozeinek és berendezéseinek idészakos ellenérzése, intézkedés
a sziikséges javitas, karbantartas elvégzésére.

(4) A hallgatoi mérések feltételeinek biztositasa, az ehhez sziikséges intézkedések
idébeni megtétele, beleértve a hallgatok balesetvédelmi oktatasat is.
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()
(6)

Az orarenden kiviili laborhasznalat koordinalasa.

Javaslattétel anyagok, eszkozok, berendezések poétlasara, a laboratérium
fejlesztésére €s a selejtezésre.

13. Doktorandusz-témavezeto

Feladatai:

1)

)

(3)

(4)

()
(6)

A doktoranduszi felvételi palyazat beadasat megel6zéen a tanszékvezetés
munkajanak segitése annak megitélésében, hogy a palyazé szakmai
eredményessége ¢és fokozatszerzése a témavezeté altal kiirt témaban
valdszintisitheto-e.

A doktorandusza tanszéken végzett munkajanak és szakmai eldrehaladasanak
figyelemmel kisérése, és az eredményes munkat akadalyozé tényezok
elharitasanak segitése, illetve mindezekrél a tanszékvezetd idébeni tajékoztatasa.

A tanszéki gyakorlathoz és lehetdségekhez illeszkedéen a doktorandusza
munkarendjének kialakitasa, a kutatomunka feltételeinek biztositasa, illetve
ennek szervezése.

Szakmai és szervezési segitség nyujtasa a kutatasi eredmények publikalasara
alkalmas forumok kivalasztasaban, az eredmények megfelelé publikalasaban és a
sziikséges anyagi forrasok biztositasaban.

El6zetes lektori/opponensi tevékenység a doktorandusz szakmai publikacioi és
disszertacidja esetében.

Szakmai és szervezési segitség nyujtasa a tanszéki vita biraltatasi folyamataban és
lebonyolitasaban.

14. Témavezeto

15.

A témavezeté egy eseti feladat (jellegzetesen kutatasi, fejlesztési vagy vallalkozasi
feladat) projektszerii végrehajtasanak iranyitasaval a tanszékvezet altal megbizott
oktatd vagy kutato.

Feladatai:

(1) A téma kidolgozasanak miszaki-tudomanyos iranyitasa, a kozremikodok
feladatainak meghatarozasa, a teljesitések ellenérzése.

(2) A vonatkoz6 szerzédés szerinti hataridok betartasa, illetve betartatasa, késedelem
esetén a tanszékvezetd idében torténd tajékoztatasa.

(3) A témaval kapcsolatos gazdalkodas feliigyelete, a takarékossagi Szempontok
érvényesitése.

(4) A témaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzése, illetve elvégeztetése.

(5) A témaval kapcsolatos, az eredményességet befolyasolo minden lényeges

kérdésrol a tanszékvezetd tajékoztatasa.

Tiizvédelmi, munkavédelmi, balesetvédelmi és biztonsagtechnikai felelds

Feladatai:

(1)

Az egyetemi Tlzvédelmi Szabalyzat Tanszékre és tanszéki munkatarsakra
vonatkoz6 rendelkezéseinek ismerete, végrehajtdsa €s betartdsanak ellendrzése,
valamint az egyetemi tiizvédelmi szervekkel valo egylittmikodés.
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)

©)
(4)

Az egyetemi Munkavédelmi Szabalyzat Tanszékre és tanszéki munkatarsakra
vonatkozé rendelkezéseinek ismerete, végrehajtasa €s betartdsanak ellendrzése,
valamint az egyetemi munkavédelmi szervekkel valo egyiittmiikodés.

A kotelezo balesetelharitasi, munkavédelmi és tiizvédelmi oktatds megtartasa.

A Dbalesetvédelmi, biztonsagtechnikai, munkavédelmi és tizvédelmi szempontbol
mutatkozd hidnyossagok megsziintetése ¢érdekében szilikséges intézkedések
megtétele és errél a tanszékvezetd tajékoztatasa.

16. Leltarfelelos
Feladatai:

1)

Az egyetemi Leltdrozasi Szabdlyzat, a Targyi Eszkozok Kezelésének
Szabalyzata, a felesleges vagyontargyak feltarasarol, hasznositasarol ¢s a
selejtezésrdl szo6lo szabalyzat Tanszékre vonatkozo6 rendelkezéseinek ismerete €s
végrehajtasa, valamint a Kancellaria illetékes szerveivel valo egyiittmiikodés.

(2) A tanszéki allo- és fogyoeszkozok, butorok, berendezések nyilvantartasanak
naprakészen tartasa, az j eszk0zok nyilvantartasba vétele.

(3) Ajotallasi, garancialis igények ismerete és kezelése.

(4) Az eszkozok javittatasaval, karbantartasaval kapcsolatos feladatok szervezése.

(5) Az eszko6zok tanszéken beliili és kiviili mozgasanak (athelyezés, kolcsonzés sth.)
feliigyelete.

(6) A foloslegessé valt eszk6zok értékesitése, selejtezése.

17. Halozati felel6s

Feladatai:

(1) A tanszéki szamitogépes halozat lizemeltetéséhez és karbantartasahoz kapcsolodo
feladatok meghatarozasa és végrehajtasuk iranyitasa.

(2) A tanszéki halozat fejlesztésével kapcsolatos igények figyelemmel kisérése,
javaslatok kidolgozasa, a sziikségesnek itélt munkak, ill. beszerzések
megszervezeése €s felligyelete.

(3) Az egyetemi Informatikai Szabalyzat és Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

tanszéki halozatra vonatkozd rendelkezéseinek végrehajtasa, az egyetemi
informatikai szolgaltato szervekkel valo egyiittmiikodés.

18. Informatikai felelés

Feladatai:

(1) A tanszéki informatikai infrastruktara (k6zponti szolgaltatasok, szerverek, webes
rendszerek) iizemeltetéséhez ¢és karbantartasahoz kapcsolodd — feladatok
meghatarozasa és végrehajtasuk iranyitasa.

(2) A tanszéki informatikai infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos igények
figyelemmel kisérése, javaslatok kidolgozasa, a sziikségesnek itélt munkak, ill.
beszerzések megszervezése és feliigyelete.

(3) Az egyetemi Informatikai Szabalyzat és Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
tansz¢éki informatikai infrastrukturdra vonatkozé rendelkezéseinek végrehajtasa,
az egyetemi informatikai szolgaltato szervekkel valo egyiittmiikodés.

(4) A PC operator munkajanak iranyitasa.

17/19



19. PC operator
Feladatai:
(1) A tanszéki személyi szamitogépek (PC-K) lizemeltetése.
(2) Segitségnytjtas a szamitogépek lizemeltetéséhez, a jogtiszta szoftverek
installalasdhoz és lizemeltetéséhez.
(3) Iddszakos karbantartasok végrehajtasa.

(4) Fejlesztési, tizemeltetési és selejtezési javaslatok kidolgozasa az informatikai
felel6s szamara.

8. A Tanszék belso kontroll szabalyozasa

(1) A Tanszék bels6 kontroll szabalyozasaban a kovetkezd jogszabalyok és utasitdsok
rendelkezései az iranyadok:

(a) Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. (Aht.)
(b) Az Aht. végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

(c) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)

(d) A VIK Bels6 Kontroll Szabalyzatardl szo16 3/2016. sz. Dékani Utasitas.

(2) A Tanszék belsd kontrollrendszerének pillérei: elézetes nyomvonal, kockazatkezelés és
szabalytalansagokkal kapcsolatos eljarasrend.

(3) A Tanszék mikodése soran érvényesitendd kovetelmények: szabalyossag,
szabalyozottsag, gazdasadgossag, hatékonysag, eredményesség, vezetok beszamoltathatosaga
¢s elszdmoltathatosaga.

(4) A Tanszéki ellendrzési nyomvonalakat részletezd tablazatokat a 3. sz. melléklet
tartalmazza. Az ellendrzési nyomvonalak a Tanszék oktatasi, kutatasi, gazdalkodasi és
humanpolitikai  tevékenységének szabalyozottsaga szempontjabol kiemelten fontos
tevékenységekre — iranyitasi és ellendrzési feladatokra — vonatkozoan tartalmazzak az egyes
részfolyamatok 1épéseit, folyamatgazdait, input-output dokumentumait és hataridaoit.

(5) A kockazatkezelés tekintetében a BME Kockazatkezelési eljarasrendjérdl szolo Rektori-
Kancellari utasitasban foglalt rendelkezések és az ezzel kapcsolatos Dékani utasitasok
rendelkezési az irdnyadok.

(6) Szabalytalansdgra vonatkozdéan a BME szabdlytalansdgok kezelésének eljarasrendjérol
sz610 szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

(7) A kockazatértékeléssel, kontrollrendszerrel és a belsd ellenérzési nyomvonalakkal
kapcsolatos tevékenység altalanos feleldse a tanszékvezetd.

I11. rész: Hatalyba lépteto rendelkezések

(1) A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok, igy
kiilonosen, de nem kizarélag a NFtv, a BME SZMR, a Humanpolitikai Szabalyzat, tovabba a
VIK SZMSZ rendelkezéseinek értelemszerti alkalmazasaval kell eljarni.
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(2) A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Tanszék oktatdi-kutatd értekezlete 2018.
11. 21-i Glésén megtargyalta és elfogadasra javasolta. Hatalyba a Kari Tanacs altal torténd
elfogadas napjan 1ép. A Kari Tanacsi elfogadassal hatalyat veszti minden olyan szabalyzat,
mas rendelkezés, mely e szabalyzattal ellentétes.

(3) Jelen SZMSZ-t a Méréstechnika és Informacios Rendszerek Tanszék gondozza; az
SZMSZ elérhetd a Tanszék székhelyén.

Budapest, 2018. 11. 21.

tanszékvezetd

Mellékletek felsorolasa:

1. sz. melléklet: Az MIT altal hasznalt bélyegzok adatai
2. sz. melléklet: Az MIT csoportjainak felsorolasa
3. sz. melléklet: Az MIT ellenérzési nyomvonalai
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