8 / 2018. (09.18.) Dékani Utasitas
a H2020-as palyazati projekt lebonyolitasi elvekrdl

1. Iranyadé dokumentum:

AGA - Annotated Model Grant Agreement (750 oldal):
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/amga/h2020-
amga_en.pdf

Frissitések figyelend6k! Legutdbbi mddositas: 2018 julius 3.

2. Elszamolhato koltségekhez fontosabb iranymutatasok:

2.1 Személyi tételek:
Elszamolhatd szerz6déstipusok: ElsGsorban a tamogatasi szerz6dés szabalyzata szerint.

Amennyiben nem keril kilon szabalyzasra:

Kinevezés (hatarozott/hatarozatlan idej(i),

Grade,

Megbizasi szerz6dés csak kllsé személlyel kothetd,

Alapbératvezetés,

Hallgatéi/doktorandusz szerz6dés,

Mobilitasi szerz6dések, 6sztondij — kizardlag a tamogatasi szerzédés specialis
szabalyainak megfelelGen.

Személyi kifizetési korlatok:

A projektben torténd kozremiikodés céljabdl hatarozott ideji
illetményemelés NEM kéthet6 H2020-as projektre!

Jutalom és kereset-kiegészités NEM szamolhato el H2020-as projektben.

8k EUR-ig kereset-kiegészités fizethetd lenne, de az intézményi szabalyok nem
teremtenek ra lehet8séget, igy BME-n keresetkiegészités nem kothetd
H2020-as projekt keretein beldl.

Maximum havi 10 munkanap (de javasolt 5 - 8 nap) szabadsdagra esé6 bér
szamolhato el a projekt terhére. De az FTE-k esetében nem szamolhatunk
ezen bérrésszel.

A projekt céljabdl nem kezdeményezhet6 béremelés. Egyetemi vezetSi dontés alapjan
H2020-as projektben Grade alkalmazandé.

Mellékletek személyi kifizetés esetén:

H2020-as tipusu time-sheet vezetése kotelezd
-» 1720 produktiv munkadrdk alapjan (Szamitas levezetése: Annotated Model
Grant Agreement 68. oldal)
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(A time-sheeten javasolt két sorba vezetni a projektre elszamolt bérhez
tartozé 6raszamot, valamint kiilon az egyén oktatasi terheléshez tartozé
oraszamot)

- Giro, bérjegyzék,

- Csoportos bér-és jarulékutalasrél sz616 igazolas,

- Munkakori leiras,

- Szakmai teljesités a feladat leiras alapjan. (Megbizdsinal minden esetben, de
egyéb szerz8déstipus esetében is, ha a feladat valamilyen produktum
elkészitésére iranyul.)

Amennyiben a feladat egy tanulmany elkészitését irja el6, az esetben a
dokumentum leadasa kotelez6. Tobb ember részvétele esetén, megjeldlve
melyik személyhez, melyik rész tartozik az adott tanulmany elkészitése soran.

Egyéb fontos személyi kifizetéseket érint6 szempontok:

- Ellendrzés soran a projekt idészaka vonatkozasaban egy adott személyhez
tartozo 6sszes kifizetés tartalmazé bérjegyzéket, azaz az idészakra esé 6sszes
szerz8dést is kikérhetik a munkadrak dsszevetése céljabal.

- Bérszintigazolas sziikséges — a bérek meghatdrozasanak és igazolasanak
alapja

2.2 Dologi és beszerzés:
Utazds, szamla, alvallalkozadi tételek
- utazasok elszamolasa az egyetemi szabalyok szerint torténik,
- szamlak, alvallalkozoi teljesitések esetén is az egyetemi szabalyzas az iranyado,
- AFA elszéamolhaté (csak a visszaigényelhetd AFA-t nem szabad elszamolni),
- ,best value for money” elv igazoldsa,
- palydzas soran javasolt a beszerzések beszerzési értéken torténd elszamolasat
kezdeményezni.

Mellékletek:

- 3 arajanlat kérés (0sszehasonlithatd, BME-t6l és egymastdl fliggetlen),

- 3drajanlat,

- Megrendel§,

- Terhelési értesitd,

- Utazasok esetében: meghivo, részvételi igazolds (jelenléti iv, kit(iz6, fotd),
emlékeztetd - Gtibeszdmold, beszalldkartya repiléat sordn, atibeszamolo,
melyben [athaté miként kapcsolddik a projekt céljaihoz az ut.

2.3 Indirect/kozvetett koltségek:

- nem szlikséges tételesen kimutatni, rezsiként levonandé az indirect/ kézvetett koltség
keret,
- a direkt tételek utan kerul felszamitasra.
- Nem von maga utan indirect/kozvetett koltséget:

- alvéllalkozéi kifizetések (subcontracting),

- harmadik félnek tovabbadott tdmogatdsok (subgranting).
Minden palyazat elszamolasnal az MGR adatoknak meg kell, hogy egyezzen az
elszamolassal.
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3. Egyéb projektdokumentumok:

- Aldirt tamogatasi szerz8dés és mellékletei

- Projektm(ik6dési szabalyzat sziikséges, melyben a projekt miikddése vazolasra kerdl.

- Organogram.

- Amennyiben a projekt keretein belll nincs projektmenedzsment keret és nincsenek
projektmenedzsment szerz6dések, mellyel igazolhatdk a projekten belili feladatok,
kotelességek és felel6sségek, az esetben szlikséges irni egy megbizast a projekt fontosabb
vezet6/koordinald személyei részére (szakmai vezets, pénzigyi vezet6/koordinator).

- Arfolyamszamitas igazolasa, bemutatasa sziikséges.

- Elkiilonitett nyilvantartds vezetése (Témaszamnyitas dokumentumai)

- MAK szémlaszam dokumentumai, amennyiben nyitdsra kerdilt a projekthez.

- Utazdasok elszamoldsanak egyetemi szabdalyzasa a projekt id6szakara vonatkozolag
(Kancellaria, de javasolt minden projektdokumentacio lezardsa soran az aktudlis szabalyzast
mellékelni.) .

- Minden projektet érint8, elszamolt kifizetést zaradékolni sziikséges!

4, Audit:
- 325k EUR tamogatas felett a projektet auditaltatas kotelezd.
- jellemz6en a magyar nyelvi audit igazolas mellett a H2020-as audit riport is elvart.

5. Ellendrzés:

- Ellen8rzés soran varhaté a projekt vezet6 személyek onéletrajzanak bemutatasa, egy rovid
bemutatkozas és projektben vallalt szerep bemutatasaval egydtt.

- A Kar és az EU-, és Hazai Palyazatok Pénziigyi Elszdmoldsa Osztdly azonnal értesitendé.

- Minden alkalmazott BME és m(ikodést igazold szabalyzas bemutatdsa sziikséges.

- Aldirasok csak a BME-n alkalmazott aldiratdsi rend szerint torténhetnek
(Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint), mely aldirdk jogosultsaga ellendrzés alkalmaval
igazolhatdk.

- Projektet érint6 kozbeszerzésekrdl kozbeszerzési dokumentacio.

- Palydazati felhivas dokumentacioja.

Jelen dékani utasitas a kihirdetés napjatdl Iép hatalyba.
Budapest, 2018. szeptember 18.

Dr. Jakab Laszlo
dékan s.k.

Melléklet: H2020-ban alkalmazni javasolt time-sheet
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