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1 Bevezetés

A karon bevezetni tervezett ,learning analytics” rendszer fontos része a félévkozi
teljesitményértékelések eredményeinek rogzitése a Neptunban. Ennek megvaldsitdsdhoz a
tantargyakhoz illetve kurzusokhoz feladatokat kell kiirni a félévkozi
teljesitményértékeléseknek megfelel6en. Ezutan lehet a félév soran keletkezd eredményeket
rogziteni, beolvasni a feladatokhoz. A feladatok kiaddsa, definidlasa lehetséges manualisan
(oktatoi weben és tanszéki adminisztratori fellleten) vagy Neptun beolvasdssal (kizarélag
tanszéki adminisztratori fellleten). A manualis feladatkiaddst célszerd alkalmazni,
amennyiben az adott tantargybdl kevés félévkozi teljesitményértékelés szerepel, pl. 1
nagyzarthelyi, 1 nagy hazi feladat. Amennyiben a tantargybdl sok teljesitményértékelés |étezik
a félév soran, pl. sok kiszarthelyi - sok kurzusra osztott tantermi gyakorlat vagy labor mellett,
akkor érdemes a feladatkiadast automatizaltan végezni Neptun beolvasassal. Az eredmények

bevitele szintén lehetséges manudlisan, vagy automatizaltan, Neptun beolvasassal.



2 Feladatok kiadasa az oktatoi weben manualisan

A feladatok kiirasa illetve szerkesztése (mddositdsa) csak manualisan lehetséges az oktatdi

weben. A feladatok Iétrehozhatdék importalassal a tanszéki adminisztratori feliileten.

Amennyiben a teljesitményértékelés, a feladat eredményei egyszerre alakulnak ki a teljes
évfolyamra (nagyzarthelyi, nagy hazi feladat) érdemes a tantdrgy el6adas kurzusahoz rendelni
a feladatot. Ha egy feladat eredményei a tantargy hallgatéindl eltéré id6pontokban alakulnak,
pl. gyakorlati kurzusokon irt kiszarthelyi eredmények vagy laborkurzuson kialakuld
jegyz6konyv eredmeény, akkor célszerl a gyakorlat- illetve laborkurzusokhoz rendelni a
feladatot. A feladatok kiirasa, kezelése és az eredmények bevitele az Oktatas - Feladatok alatt
lehetséges (1. dbra).
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1. abra. Feladatkezelés az oktatdi weben

Ezutdn a kilonboz6 szlrési feltételek (félév kivalasztasa, targykdd megadasa stb.)
megaddsaval ki lehet keresni az adott feladatot, illetve adott féléven a megfelel6 kurzushoz
létre lehet hozni a feladatot. (2. dbra). A listdban megjelenhetnek olyan feladat tipusok
(,Potlasi heti pdtlds miatt kifrandd kiiléneljdardsi dijak szama” illetve ,Késés miatt kiirando
kiiléneljardsi dijak szama”), melyeket a KTH technikai okokbdl hozott létre a kiiloneljarasi dijak

kezelésére, kérjiik, ezeket hagyjak figyelmen kiviil.
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2. abra. Feladat kiaddsa/szerkesztése

Az ,Uj felvétele” gombra kattintva a felugré ablakban az adott félév és a targy kurzusanak
kivalasztdsa utan a kovetkez6 mezdk kitoltése kotelezé (3. dbra):

¢ Feladat neve: pl. 1. nagyzarthelyi.

e Feladat kddja: pl. INZH (maximum 20 karakter hosszu lehet).

e Tipusa: valassza a megfelel6t a legordiild listdbol: Kishazi feladat | Kiszarthelyi | Labor
jegyz6konyv | Nagyhazi feladat | Nagyzarthelyi. — A majd kiirandé tanszéki kiiloneljarasi
dij opcié nem alkalmazhatd, az a Neptun sajatja.

o Kezdddatum: és Végdatum: lehet egy adott napot megadni, pl. a nagyzarthelyi datumat,
és lehet hosszabb, pl. az egész szorgalmi id6szakot lefedd intervallumot megadni, pl. ha a
labor jegyz6konyv eredmények folyamatosan sziiletnek a félév soran.

o Ertékelés: vélassza a megfelel6t a legordiild listabol:

o Folyamatos szamonkérés (eredménye Megfelelt vagy Nem felelt meg)
o Jegy (eredménye bet(ivel irt osztalyzat: Jeles, J6 stb.)

o Pont (eredménye az egész szamok részhalmaza, 0-tdl 100-ig).

A ,P6tlas tipusa” mez6 jelenleg nem haszndlatos. A , Leiras” mez6 hasznalata opcionalis,
szabadon irhat6, a hallgatok szamara [athatd a tartalma. A kit6ltés utan kattintson a Mentés

gombra. Ezutan a Vissza gomb megnyomasdval visszatériink a mar kiirt Feladatokhoz, ahol
megjelenik a most kiirt feladat is.
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3. Aabra. Feladat részleteinek kitoltése, majd a feladat mentése

3 Feladatok eredményeinek bevitele a Neptunba

Az adott feladatnal a sor végén taldlhaté jelre kattintva megjelenik a Szerkesztés
lehet6sége (amennyiben a feladat alapadatain szeretnénk mdédositani), illetve az Eredmények
felvitelének lehet&sége (4. dbra). A Teremfoglalas, ill. a Részfeladat és a Pétlas jelenleg nem
hasznalt, minden feladat/zarthelyi stb. pétlasara uj feladatot kell kiirni, a feladat nevében
természetesen lehet jelezni, hogy pl. adott feladat pdtlasa.
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4. abra. Feladat szerkesztése ill. eredmények beirasa



Az Eredményekre kattintva a felugré ablakban haromféle lehet&ség nyilik az eredmények

bevitelére (5. dbra).
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5. abra. Feladat eredményeinek felvitele

3/a) Bejegyzés hallgatonként: lehetséges egyenkénti bevitel, amikor pl. csak néhany
hallgaté eredményét kivanjuk rogziteni. A ,..kieg” mez6 jelenleg nem hasznalatos. Az
eredmény(ek) bevitele utan a Mentés gombra kattintva kész a beiras.

3/b) Bejegyzés csoportosan: Amennyiben tobb hallgaté ugyanazt az eredményt érte el, agy
a Bejegyzés csoportosan lehetGséget valasztva akar az 6sszes hallgatot kivalasztva ugyanazt
az eredményt meg lehet adni az Eredmény legordild listabdl kivalasztva. A Kiegészitd
eredmény jelenleg nem hasznalatos. Az eredmény megaddsa, majd a hallgaték kivalasztasa

utan a Mentés gombra kattintva kész a csoportos eredmény beiras.

3/c) Bejegyzés Excel importtal: A Bejegyzés hallgatonként lehetséget valasztva a
feladatok eredményeinek bevitelénél is lehet xlsx importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt
a lehet6séget valasztva az egyéb jegybeirds fellletekhez hasonldan az Excel export (,,xIs” ikon)
segitségével a hallgatéi listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a
hallgatok eredményeivel és mentette, az import (Fajl feltoltése) segitségével be tudja olvasni
az eredményeket. A Fajl feltoltése utan mindenképpen kattintsunk a Mentés gombra,
kiilonben az importalt eredmények nem lesznek elmentve. Az Excelben a ,,...kieg” oszlop
jelenleg nem hasznalatos. A kiexportdlt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben
sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden esetben még az export el6tt, a webes

fellleten, a megfeleld oszlop fejlécre torténd kattintassal célszer( beallitani.

Lehet6ség van az Osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy

szama miatt lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy



figyelmeztetd lizenet: "Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az

Osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az 6sszes hallgaté megjelenik.

Az értékelés tipusanak megfelel6 eredményt lehet megadni:

o Folyamatos szamonkérés: Megfelelt vagy Nem felelt meg
o Jegy: betlvel irt osztalyzat: Jeles, J6, K6zepes, Elégséges, Elégtelen

o Pont: eredménye az egész szamok részhalmaza, 0-tél 100-ig

Az Excel importtal lehet&ség van mar beirt eredmények korrigaldsara is, egy Ujabb importtal
felilirhatd a korabban bevitt eredmény. A tanszéki adminisztratori fellleten torténd
importalassal ellentétben az oktatéi weben nem okoz problémat, ha az importfajlban {iresen
marad hallgato(k)ndl az eredmény - pl. egy nagy létszdmu kurzusnal, ha csak néhany
hallgaténak szeretnénk eredményt importalni (vagy éppen javitani mar beirt eredményt),

akkor nem sziikséges azon hallgatdk sorait kitorolni, akikhez éppen nem kivanunk eredményt
rogziteni.
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