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A BME VIK Tanulmanyi Bizottsag (KTB) uigyrendje
2016. oktober 13. Elfogadta a Kari Tanacs a 2016. oktober 18- iilésén.

A Tanulmanyi Bizottsag (KTB) a Kari Tandcs Oktatasi Bizottsaganak (OB) albizottsaga.
Ugyrendjét a Kari Tanacs hagyja jova.

A KTB miikodési kereteit az NFTv, a BME Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata (TVSz) és a kari
SzMSz irjak eld. Ezeket az ligyrend nem ismételi meg kiilon.

A KTB szavazati jogu tagjai:

e a KT altal megvalasztott 5 oktatoi tag, (egyik oktatod tagja és egyben elndke az oktatasért
felelos dékanhelyettes, tovabbi oktato tagjait a Kari Tanacs valasztja),

e aKari Hallgatoi Képviselet (KHK) altal megvalasztott 5 hallgatoi tag.

A KTB hatéarozatképes, ha a szavazati jogu tagok tobbsége (vagyis legalabb 6 tag) jelen van. A
KT, illetve a KHK egy-egy tanacskozasi jogu pottagot delegal a testiiletbe. Abban az esetben, ha
a megvalasztott tagok valamelyike hianyzik az iilésrél, a hidnyz6 oktatd tag helyett az oktatd
pottagot, a hianyzoé hallgaté tag helyett a hallgato pottagot szavazati jog illeti meg.

A KTB hatérozatait a jelenlévd tagok szavazatanak tobbségével hozza.
A KTB oktatoi tagjai koziil igyvezetd elndkot valaszt, aki az elndk akadalyoztatdsa esetén eljar.

A KTB dontéseit a tagok személyes jelenlétét igénylé iiléseken vagy email-alapu eljaras
keretében hozza meg.

A KTB szemeszterenként munkatervet készit, kiilonds tekintettel a szorgalmi idészakon kiviili
feladatokra. A munkaterv tartalmazza a tagok személyes jelenlétét igényld iilések és az email-
alapu eljarasok menetrendjét, amennyiben azok a KTB 4lland¢ feladataihoz kapcsolodnak.

Eljarasi rend a hallgatoi kérvényekkel kapcsolatban:

a) A kérvényeket a hallgatoktél a KTH veszi at (legtobb esetben a Tanulmanyi Rendszeren
keresztiil), és a KTB-vel elozetesen egyeztetett formatumban tovabbitja azt a KTB részére.

b) A hallgatoi kérvényeket a KTH munkatarsa elokésziti az iilésre. Ha sziikséges a KTB elnoke
referalasra felkéri a bizottsag egy-egy tagjat.

c) A KTB dontés eredménye vagy a Tanulmanyi Rendszerben (TR) keriil rogzitésre vagy a DH
munkatarsa vesz fel arrol jegyzokonyvet.

Az email-alapu eljaras elemei (ha a KTB nem keriil 6sszehivasra a dontéshez):

a) A bizottsag elnoke email-ben értesiti a tagokat a kérvényrdl (eléterjesztett anyagrol), és a
hatarozati javaslatrol allasfoglalast kér, legalabb 3 munkanapos hataridével.

b) Ha barmelyik bizottsagi tag kéri, akkor a dontés csak személyes részvételii bizottsagi iilésen
hozhaté meg.

C) A megjegyzések és hozzaszolasok valamint kért kiegészitések alapjan egyszer modositott
hatarozati javaslat terjeszthet6 el6 email-ben.

A KTB elnoke atruhazott hataskorben a KHK elndkével, vagy KTB tag hallgaté megbizottjaval
egyetértésben eljarhat a KTB hataskorébe tartozo tigyekben.
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Megyvitatasra vagy hatarozathozatalra el6terjesztett anyagokat legalabb 3 nappal az iilés el6tt a
bizottsag tagjai szamara hozzaférhetdvé kell tenni.

Amennyiben az 0sszes aktualis ligy email-ben elintézést nyer, a bizottsag nem il dssze.

Megvitatasra a bizottsdg valamennyi tagja eldterjeszthet anyagokat, megadva a kovetkezd
alapvetd informaciokat:

a) ajavasolt hatarozat (megvitatandé anyag) célja,

b) a dontés hatarideje,

c) dontéshozo forum,

d) a bizottsagi allasfoglalas/vélemény jovobeli sorsa.

A KTB egyiittmiikodik a Kari Utemezési Bizottsaggal, utobbi menetrendjét munkatervének
elkészitésekor figyelembe veszi.

A KTB tigyrendjét €s a hallgatoi tigyekben hozott altaldnos érvényli elvi dontéseit a kari portal
megfeleld oldalan teszi k6zzé, valamint értesiti rola az Oktatasszervezési és Hallgatdi Szocialis
Bizottsagot (a tovabbiakban: OHSZB).

A KTB az iiléseirdl jegyzOkonyvet vezet, amelyet a KTB webes munkafeliiletére tolt fel. A
jegyzokonyv egységes szerkezetben tartalmazza a 9.c pontban késziilt jegyzkonyvet is.



